
 مهام ومسئوليات رؤساء الأقسام العلمية: 

 
ومتابعة  (لجنة المراجعة الداخلٌة )مراجعة توصٌف البرنامج والمقررات - 1  

استلام أعضاء هٌئة التدرٌس لتوصٌف المقرر وعرضه على الطلاب فً أول 
. الفصل الدراسً 

تحدٌد منسقٌن من القسم للعمل بالوحدة لتفرٌغ بٌانات الاستبٌان بالكمبٌوتر - 2
وتسجٌل النتائج فً نموذج تقرٌر المقرر وإعادة توزٌع على أعضاء هٌئة 

. التدرٌس لاستكمال إعداد تقرٌر المقرر
متابعة إعداد أعضاء هٌئة التدرٌس لتقرٌر المقرر فً نهاٌة الفصل الدراسً بعد - 3

تدوٌن تقٌٌم الطلاب للمقرر وتدوٌن إحصائٌات الطلاب لنتائج الامتحان النهائً 
للمقرر، ووضع خطط التحسٌن المقترحة ، تجمٌع تقارٌر المقررات وتسلٌمها 

للوحدة بعد مراجعة من القسم العلمً  
تحدٌد المستفٌدٌن فً سوق العمل وعدد من الخرٌجٌن لتوزٌع استبٌان تقٌٌم - 4

البرنامج ،كذلك تقٌٌم توصٌف البرنامج بما ٌحقق رسالة الكلٌة من المقٌم 
الخارجً الذي تم اختٌاره وفقا لمعاٌٌر معتمدة وضعتها وحدة ضمان الجودة 

. بالكلٌة
تحدٌد أعضاء هٌئة تدرٌس من القسم  لعمل التفرٌغ الإحصائً وتحلٌل لآراء - 5

.  المستفٌدٌن من سوق العمل والخرٌج
إمداد الوحدة بخطة تطوٌر وتحسٌن البرنامج وفقا لجدول زمنً واقعً -  6

وتوضٌح فً تقرٌر البرنامج ما تم إنجازه من خطة العام السابق ومعوقات 
. التنفٌذ إن وجدت

اختٌار المعاٌٌر المرجعٌة الخارجٌة فً حالة التعدٌل أو الإضافة لما هو موضح - 7
بتوصٌف البرنامج سابقا على إن ٌتم اعتماده فً المجالس الحاكمة وٌرسل للهٌئة 

. القومٌة لاعتماد 
إعداد تقرٌر البرنامج وفقا لنموذج الهٌئة القومٌة للجودة والاعتماد وإرساله - 8

. للوحدة للمراجعة وتجهٌزه فً الصورة النهائٌة 
. اعتماد جمٌع التقارٌر فً مجلس القسم قبل إرسالها للوحدة ة- 9

التأكٌد على أعضاء هٌئة التدرٌس لمتابعة استكمال ملف المقرر الذي ٌقوم - 10
. بتدرٌسه الموجود بالوحدة 

 

 

 

 

 



 


