
 مهام ومسئوليات أعضاء هيئة التدريس

 
استكمال ملف المقرر الموجود بالوحدة بصفة مستمرة وتدعٌم الملف بالفروض - 1   

وعناوٌن الأبحاث التً تطلب من الطلاب ، الامتحانات، نماذج الإجابة ، درجات 
. أعمال السنة، وغٌرها 

 عرض ومناقشة توصٌف المقرر مع الطلاب فً أول الفصل الدراسً- 2  
       ( 1،2 .)

استكمال إعداد تقرٌر المقرر وتسلٌمه لرئٌس القسم العلمً فً نهاٌة الفصل - 3  
. الدراسً للمراجعة قبل أن ٌسلم إلى الوحدة

الالتزام بجدول الساعات المكتبٌة وتفعٌلها وأعلام الطلاب بها فً اللقاء الأول - 4  
وإعلانها فً لوحة  

.        الإعلانات القرٌبة من القسم
تحدٌث السٌرة الذاتٌة وبٌان بالأنشطة والدورات التدرٌبٌة التً حضرها والأبحاث -   5

 التً قام بها وتزوٌد وحدة الجودة بها سنوٌا (داخلٌا وخارجٌا )العلمٌة المنشورة
وإعداد بٌان بالدورات التدرٌبٌة التً حضرها أعضاء هٌئة التدرٌس لتنمٌة 

  .FLDPالقدرات 
حضور الدورات التدرٌبٌة وورش العمل واللقاءات المتعلقة بالجودة والاعتماد التً - 6

تنظمها وحدة 
.       ضمان الجودة بالكلٌة ومركز ضمان الجودة بالجامعة

نموذج الامتحان موضح علٌة توقٌع أعضاء اللجنة  )الالتزام بجداول اللجان الثنائٌة - 7
. (الثنائٌة ، توزٌع الدرجات ، تحضٌر نموذج الإجابة ، تسلٌم تقرٌر اللجنة الثنائٌة

. المشاركة فً تقدٌم مقترحات وخطط تطوٌر المقرر والبرنامج-  8
. المشاركة الفعالة فً أنشطة وحدة ضمان الجودة بالكلٌة-  9

المشاركة فً نقل ثقافة الجودة إلى الطلاب وتوضٌح أهمٌة دورهم فً عملٌة تقٌٌم - 10
ودورهم الحٌوي فً تطوٌر البرنامج الدراسً بما  (استبٌان تقٌٌم المقرر )المقرر 

ٌحقق متطلبات سوق العمل وٌواكب التقدم العلمً والتكنولوجً فً مجال 
. التخصص

                             
 
 
 
 
 

 


